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TOURIX

5 HΜΕΡΕΣ
20 - 24 Οκτωβρίου

Κολιάτσου 40,
Κόρινθος

Job ShadowingJob Shadowing
στην 



Πρόγραμμα

Δευτέρα 20 Οκτωβρίου 2025 |  Γνωριμία με το ψηφιακό

περιβάλλον

Υποδοχή με τηλεδιάσκεψη & εισαγωγή στα εργαλεία

συνεργασίας (Slack, AI Table, ηλεκτρονικό γραφείο)

Παρακολούθηση διαδικασιών εσωτερικού συντονισμού &

διαχείρισης αρμοδιοτήτων

Παρατήρηση επαγγελματικής ηλεκτρονικής αλληλογραφίας &

επικοινωνιών με πελάτες

Σχεδιασμός χρονοδιαγραμμάτων και εσωτερικές ροές

Τρίτη  21 Οκτωβρίου 2025 | Διαδικασίες έργου σε

πραγματικό χρόνο

Παρακολούθηση στελέχους σε ενεργά έργα

Δημιουργία & έλεγχος επαγγελματικών εγγράφων

Κατάρτιση μηνιαίων αναφορών (reports)

Ανασκόπηση περιεχομένου site πελάτη

Εισαγωγή σε project management tools (π.χ. Asana)



Τετάρτη 22 Οκτωβρίου 2025 | Γραμματεία & Εξυπηρέτηση

Γνωριμία με στέλεχος digital marketing

Δημιουργία περιεχομένου για social media

Ανάλυση στατιστικών & μετρήσεων

Εργαλεία: Canva, Metricool, Storrito

Διαχείριση επαγγελματικών προφίλ & συνεργασία με πελάτες

για έγκριση προτάσεων

Πέμπτη 23 Οκτωβρίου  2025 | CRM & Υποστήριξη Πελατών

Παραγωγή newsletter & HTML καμπάνιας

Δημιουργία προσφορών & ενσωμάτωση διαδραστικών

στοιχείων (links, εικόνες)

Σχολιασμός άρθρων για την τηλεργασία

Συμμετοχή στο “Wisdom Wednesday” – επικοινωνιακή

αξιοποίηση θεμάτων επικαιρότητας



Παρασκευή 24 Οκτωβρίου2025 | Απολογισμός

Διαδικτυακή συνάντηση με την ομάδα για αποτίμηση εμπειρίας

Συζήτηση δεξιοτήτων & επαγγελματικών ενδιαφερόντων που

αναδείχθηκαν

Συμπλήρωση φόρμας αξιολόγησης

Παράδοση βεβαίωσης παρακολούθησης

Η εκδήλωση πραγματοποιείται στο πλαίσιο του Υποέργου 1 «Οργάνωση και Λειτουργία

Δομών» της Πράξης «Δημιουργία Δομών Υποστήριξης της Καινοτομίας και της

Επιχειρηματικότητας Έντασης Γνώσης στην Περιφέρεια Πελοποννήσου», με κωδικό MIS

6004735, η οποία συγχρηματοδοτείται από την Ευρωπαϊκή Ένωση (Ευρωπαϊκό Ταμείο

Περιφερειακής Ανάπτυξης) και από εθνικούς πόρους, μέσω του Επιχειρησιακού

Προγράμματος “Πελοπόννησος 2021–2027”. Το Υποέργο 1 υλοποιείται από την Ένωση

Οικονομικών Φορέων με την επωνυμία «BREAK-EVEN ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΗ ΙΚΕ και ΕΛΚΕ ΕΜΠ»

αποτελούμενη αφενός από την εταιρεία με την επωνυμία «BREAK-EVEN ΣΥΜΒΟΥΛΕΥΤΙΚΗ

ΙΚΕ» κι αφετέρου από τον Ειδικό Λογαριασμό Κονδυλίων Έρευνας του ΝΠΔΔ με την

επωνυμία «ΕΘΝΙΚΟ ΜΕΤΣΟΒΙΟ ΠΟΛΥΤΕΧΝΕΙΟ».
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