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Description automatically generated]ΚΑΤΑΧΩΡΙΣΤΕΟ ΣΤΟ ΚΗΜΔΗΣ
…(Τόπος)…, …./.…/202…
Αριθ. Πρωτ.: ..................
ΠΡΟΣ: 
Διεύθυνση Οικ. Υπηρεσιών
Τμήμα Προϋπολογισμού & Λογιστηρίου


ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ
Δ/νση: …………………………..
Τμήμα: ………………………….
Αρμόδιος Υπάλληλος: ….. 
Τηλέφωνο: …………………...
E-mail: ………………………….. 



		



ΘΕΜΑ: ΠΡΩΤΟΓΕΝΕΣ ΑΙΤΗΜΑ ΓΙΑ ΤΗΝ ΣΥΝΑΨΗ ΣΥΜΒΑΣΗΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ …………………..…/ ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ…………………….
Με το παρόν έγγραφο σας γνωστοποιούμε ότι στην Υπηρεσία/στο Τμήμα ................................ μετά επισταμένου προσδιορισμού των αναγκών της, έχει διαπιστωθεί  η ανάγκη για …………………………………………………………………………………… και αιτούμαστε την κάλυψη της ως άνω ανάγκης μέσω σύναψης δημόσιας σύμβασης……………………………...
Α. ΠΡΟΣΔΙΟΡΙΣΜΟΣ ΑΝΑΓΚΗΣ
	



Β. ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ ΣΚΟΠΙΜΟΤΗΤΑΣ ΣΥΝΑΨΗΣ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΚΑΛΥΨΗ ΤΗΣ ΑΝΑΓΚΗΣ
	



Γ. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΩΝ ΠΡΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΑΓΑΘΩΝ/ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ – ΕΚΤΙΜΩΜΕΝΗ ΑΞΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ Αναλυτικά, τα προς προμήθεια αγαθά/υπηρεσίες περιγράφονται ακολούθως:
	Περιγραφή Αγαθού/ών
	CPV 
	Ποσότητα 
	Ενδεικτική Τιμή μονάδας
	Εκτιμώμενη αξία 
	Φ.Π.Α.
	Συνολική δαπάνη

	 
	 
	 
	 
	.....,.. €
	.....,.. €
	.....,.. €

	 
	 
	 
	 
	.....,.. €
	.....,.. €
	.....,.. €

	ΣΥΝΟΛΑ
	.....,.. €
	.....,.. €
	.....,.. €


Στο ανωτέρω κόστος έχουν συμπεριληφθεί:
· [image: ]Όλα τα έξοδα που μπορεί να απαιτηθούν για την ορθή εκτέλεση της σύμβασης και την έγκαιρη παράδοση των ανωτέρω αγαθών/παροχής των υπηρεσιών.
· [image: ]Τυχόν δικαιώματα προαίρεσης.	
		 
Δ. ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ – ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ – ΟΡΟΙ
	



Ε. ΕΠΙΘΥΜΗΤΗ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ & ΤΡΟΠΟΣ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ
Διάρκεια Σύμβασης/ Ημερομηνία Παραλαβής: ……………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………

Τέλος, θα θέλαμε να σας γνωρίσουμε ότι, κατά την κρίση της υπηρεσίας μας, λόγω της φύσης των προς προμήθεια αγαθών/ υπηρεσιών: 
Η παραλαβή ή η παρακολούθηση της σύμβασης θα διενεργείται από την Επιτροπή που έχει ορισθεί με την Απόφαση …………………, ΑΔΑ: ……………………

	ΣΥΝΤΑΞΑΣ
	ΠΡΥΤΑΝΗΣ/ ΑΝΤΙΠΡΥΤΑΝΗΣ/ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ/ ΚΟΣΜΗΤOΡΑΣ/ ΠΡΟΕΔΡΟΣ




Συνημμένα: 
(ως συνημμένα, ενδεικτικά αναφέρουμε τα εξής: α) έρευνα αγοράς, Απόφαση Συνέλευσης Τμήματος, γ) …………………)
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